




1 กระบวนการงบประมาณ  : 1.1 กระบวนการย่อยการจัดทำงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	ส่วนราชการ

	
	
	งานงบประมาณการเงินและบัญชี
	ผู้อำนวยการสำนัก
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	10

5

3


	1

1

6
	











	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.1 กระบวนการย่อยการจัดทำงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
/ หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	3

3
30
5
2
	1
1
2
4
2

	
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.2 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	2
2
1

	1
1
1

	
	                    

               ไม่อนุมัติ
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.2 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน  / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	2
1

	1
1

	
	
               ไม่อนุมัติ
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.2 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ


	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	2
1

	1
1

	      
	
               ไม่อนุมัติ
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.2 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	2
1

	1
1

	      
	
               ไม่อนุมัติ
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.2 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	ไม่น้อย
กว่า10
1

	1
1

	      
	
               ไม่อนุมัติ
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.2 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	5

1

	1
1

	      
	              ไม่อนุมัติ
	
	


1. กระบวนการงบประมาณ  : 1.3 กระบวนการย่อยการบริหารงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	หน่วยการคลัง
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ
	หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	ทุกวัน ที่มีการเบิก
จ่าย
อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง

	1
1

	
	


	
	







2 กระบวนงานพัสดุ  : 2.1  กระบวนการย่อยการจัดหาพัสดุ (วิธีตกลงราคา)
	จำนวน
	จำนวน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	(วัน)
	(คน)
	งานพัสดุ   
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ

	1

10

3

1


	1
1

1

1


	
	
	


2 กระบวนงานพัสดุ  : 2.1  กระบวนการย่อยการจัดหาพัสดุ (วิธีสอบราคา)
	จำนวน
	จำนวน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	(วัน)
	(คน)
	งานพัสดุ   
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ

	1

60

3

1


	1

1

1

1


	
	
	


2 กระบวนงานพัสดุ  : 2.1  กระบวนการย่อยการจัดหาพัสดุ (วิธีพิเศษ)
	จำนวน
	จำนวน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	(วัน)
	(คน)
	งานพัสดุ   
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ

	1

45

3

1


	1

1

1

1


	
	
	


2 กระบวนงานพัสดุ  : 2.1  กระบวนการย่อยการจัดหาพัสดุ (วิธีกรณีพิเศษ)
	จำนวน
	จำนวน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	(วัน)
	(คน)
	งานพัสดุ   
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	ผู้อำนวนการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ

	1

30

3

1


	1

1

1

1


	
	
	


2 กระบวนงานพัสดุ  : 2.1  กระบวนการย่อยการจัดหาพัสดุ (วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์)
	จำนวน
	จำนวน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	(วัน)
	(คน)
	งานพัสดุ   
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	ผู้อำนวยการสำนัก
/หน.ส่วนราชการ

	1

90

3

1


	1

1

1

1


	
	
	





          















3. กระบวนงานการเงิน  3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.1 ประเภทเงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร

	จำนวน
วัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	1
1
1

	1
1
1

	
















3. กระบวนงานการเงิน  3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.1 ประเภทเงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร
	จำนวน
วัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	1
1
1

	1
1
1

	












3. กระบวนงานการเงิน 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.2 ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์  
รับเงินค่ารักษาพยาบาล  ผู้ป่วยนอก  (OPD)

	จำนวนเวลา
	จำนวนคน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	3 นาที 
2 นาที
2 นาที
2 นาที
1 นาที

	1

1

1

1

1


	


3. กระบวนงานการเงิน 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.2 ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์
กระบวนการ  รับเงินค่ารักษาพยาบาล  ผู้ป่วยใน  (IPD)

	จำนวนเวลา
	จำนวนคน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	5 นาที
5 นาที
2 นาที
5 นาที
10 นาที

	1
1
1
1
1

	


3. กระบวนงานการเงิน 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.2 ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์
กระบวนการ  รับเงินค่ารักษาพยาบาล  ผู้ป่วยใน  (IPD)

	จำนวนเวลา
	จำนวนคน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	3 นาที
2 นาที
2 นาที
2 นาที

	1
1
1
1

	




3. กระบวนงานการเงิน 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.2 ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์
กระบวนการ  เรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาลระบบเบิกจ่ายตรง
	จำนวนเวลา
	จำนวนคน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	1 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน
1 วัน

	1
1
1
1
1

	


3. กระบวนงานการเงิน 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.2 ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์
กระบวนการ  เรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาลระบบเบิกจ่ายตรง
	จำนวนเวลา
	จำนวนคน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	1 วัน

1 วัน
1 วัน

	1
1
1
	


3. กระบวนงานการเงิน 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.2 ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์
กระบวนการ  เรียกเก็บค่ารักษาพยาบาล (กรณีออกหนังสือรับรองสิทธิ์)
	จำนวนเวลา
	จำนวนคน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	15 นาที
15 นาที
15 นาที
1 วัน
1 วัน
1 วัน

	1
1
1
1

1

1
	


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.1 กระบวนการย่อยการรับเงินและนำส่งเงิน 3.1.1 ประเภทเงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	1 

1  

1
	1

1

1


	











          


3.  กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (เงินเดือนและค่าจ้าง)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1-2

1


	1

1

1
	















	        

                      ไม่ถูกต้อง  
                       ถูกต้อง      
                       ลงนาม                                                          


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (เงินเดือนและค่าจ้าง)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1


	1

1


	











	          

                    ไม่อนุมัติ
                      อนุมัติ 

                       


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (ค่าตอบแทน)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1-2

1


	1

1

1


	















	                     ไม่ถูกต้อง                   

                     ถูกต้อง
                     ลงนาม 
                       


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (ค่าตอบแทน)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1


	1

1


	










	                    ไม่อนุมัติ
                   

                      อนุมัติ 

                       


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (ค่าสาธารณูปโภค)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1-2

1


	1

1

1


	











	                                        
                      ไม่ถูกต้อง
                     ถูกต้อง               

                     ลงนาม
                       


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (ค่าสาธารธูปโภค)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1


	1

1


	










	                    ไม่อนุมัติ
                   

                      อนุมัติ 

                       


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (เงินสวัสดิการ)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1


	1

1


	











	                        ไม่ถูกต้อง                   

                        ถูกต้อง
                        ลงนาม 
                       


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย 3.2.1.1 เงินงบประมาณ (เงินสวัสดิการ)
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

1


	1

1


	










	                    ไม่อนุมัติ
                   

                      อนุมัติ 

                       


3.กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.2 การจ่ายเงิน
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	2 นาที/รายการ 

2 นาที/รายการ 


	1

1


	








          


4. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.2 การจ่ายเงิน
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	2 นาที/รายการ 

1 นาที/รายการ 


	1

1


	








          


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.2 กระบวนการย่อยการเบิกจ่ายเงิน : 3.2.2 การจ่ายเงิน
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน

	5 นาที/รายการ 

1

1


	1
1

1


	











          


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.3 กระบวนการย่อยเงินฝากเงินนอกงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	3

1


	1

1


	











	
	


3. กระบวนงานการเงิน  : 3.3 กระบวนการย่อยเงินฝากเงินนอกงบประมาณ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน / ส่วนราชการ

	
	
	งานการเงิน
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	1

5

3


	1

1


	










	
	






          







4. กระบวนงานตรวจสอบ
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งานตรวจสอบ
	หัวหน้าหน่วยการคลัง
	ผู้มีอำนาจลงนาม

	ทันที
7

1

ทันที

	1

7

1

1
	





                                                                                                           

                                                                                                                          ไม่ถูกต้อง              







	                                       

                 ถูกต้อง                              
	          

              ไม่ถูกต้อง
               ถูกต้อง
               อนุมัติ     








5. กระบวนงานบัญชี  : 5.1 กระบวนการย่อยการจัดทำงบการเงิน
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งานบัญชี

	1 

1

1


	1
1

1


	










          


5. กระบวนงานบัญชี  : 5.2 กระบวนการย่อยการจัดทำงบการเงิน
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งานบัญชี

	5 

5
	1
1


	









          


5. กระบวนงานบัญชี  : 5.2 กระบวนการย่อยการจัดทำงบการเงิน
	จำนวนวัน
	จำนวน
คน
	หน่วยงาน

	
	
	งานบัญชี

	5 

5
	1
1


	










          


กระบวนการ  ให้เช่าทรัพย์สิน
	จำนวนวัน
	จำนวนคน
	หน่วยงาน

	
	
	ฝ่ายพัสดุ

	1 วัน
30 นาที
1 วัน

2 วัน
1 วัน

	1
1
1
1

1
	


กระบวนการ  ให้เช่าทรัพย์สิน
	จำนวนวัน
	จำนวนคน
	หน่วยงาน

	
	
	ฝ่ายพัสดุ

	1 วัน
1 วัน

	1
1

	


กระบวนการ  จำหน่ายทรัพย์สิน
	จำนวนวัน
	จำนวนคน
	หน่วยงาน

	
	
	ฝ่ายพัสดุ

	1 วัน
1 วัน
1 วัน

1 วัน
1 วัน
	1
1
1
1

1
	


กระบวนการ  จำหน่ายทรัพย์สิน
	จำนวนวัน
	จำนวนคน
	หน่วยงาน

	
	
	ฝ่ายพัสดุ

	30 นาที
	1

	


1








กระบวนงานงบประมาณ








1.3 การติดตาม การประเมินผล














1.2 การบริหารงบประมาณ














1.1 การจัดทำงบประมาณ














บันทึกคำขอตั้งงบประมาณ


ในระบบ MIS





จัดพิมพ์คำขอตั้งงบประมาณและ


รวมรวมนำส่งสำนักงบประมาณ


กรุงเทพมหานคร





เตรียมข้อมูล


รอการประชุมชี้แจง





สิ้นสุด








ลงนาม





ทุกส่วนราชการในสังกัด


สำนักการแพทย์


ดำเนินการ





หลัง


จาก


รับแจ้ง


จาก


สำนัก


งบ


ประ


มาณ





แจ้งปฏิทินงบประมาณ หลักเกณฑ์


และแต่งตั้งคณะกรรมการ





แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา


คำขอตั้งงบประมาณ





จัดทำคำขอตั้ง/รวบรวม/ตรวจสอบ


กลั่นกรอง คำของบประมาณรายจ่าย


ประจำปี





ประชุมผู้เชี่ยวชาญพิจารณา


ครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 20 ด้าน/60 คน








ประชุมพิจารณาคำของบประมาณ


รายจ่ายประจำปี





-แบบคำขอตั้งงบประมาณ


ง.101 – ง.113





เริ่ม





ทุกส่วนราชการในสังกัด


สำนักการแพทย์


ดำเนินการ





รับเรื่องคืน





- แบบฟอร์ม ง.301ข, ง.302 ข


  แผนการใช้จ่ายเงิน


- ทะเบียนคุมงบประมาณ


- หนังสือแจ้งสำนักงบประมาณ


  กรุงเทพมหานคร


  เอกสารหลักฐานอื่นๆ


        








การขออนุมัติเงินประจำงวด





- ทะเบียนควบคุมงบประมาณ


- ข้อบัญญัติงบประมาณ





ฐานข้อมูล








รับข้อบัญญัติ


งบประมาณ


รายจ่ายประจำปี





เริ่ม





พิจารณา





ลงนาม





ส่วนราชการเจ้าของ


เรื่องดำเนินการ





สำนักงบประมาณ


กรุงเทพมหานคร


พิจารณาอนุมัติ


เงินประจำงวด





ทุกส่วนราชการในสังกัด


สำนักการแพทย์


ดำเนินการ





ลงนาม





พิจารณา





สำนักงบประมาณ


กรุงเทพมหานคร


พิจารณาอนุมัติ


เงินประจำงวด





รับเรื่องคืน








การขอโอนงบประมาณ





- แบบฟอร์ม ง.301ข


- ทะเบียนคุมงบประมาณ


- หนังสือแจ้งสำนักงบประมาณ


  กรุงเทพมหานคร


- เอกสารหลักฐานอื่นๆ


        





ส่วนราชการเจ้าของ


เรื่องดำเนินการ








ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ








รับเรื่องคืน





- แบบฟอร์ม ง.304ข


- ทะเบียนคุมงบประมาณ


- หนังสือแจ้งสำนักงบประมาณ


  กรุงเทพมหานคร


- เอกสารหลักฐานอื่นๆ


        





ส่วนราชการเจ้าของ


เรื่องดำเนินการ





พิจารณา





ลงนาม





สำนักงบประมาณ


กรุงเทพมหานคร


พิจารณาอนุมัติ


เงินประจำงวด





- ทะเบียนคุมงบประมาณ


- หนังสือแจ้งสำนักงบประมาณ


  กรุงเทพมหานคร


- เอกสารหลักฐานอื่นๆ


        








ขอจัดสรรงบประมาณ








รับเรื่องคืน





ส่วนราชการเจ้าของ


เรื่องดำเนินการ





พิจารณา





ลงนาม





สำนักงบประมาณ


กรุงเทพมหานคร


พิจารณาอนุมัติ


เงินประจำงวด





- ใบขอกันเงินแบบ 5ก, 5ข


- ระบบ MIS


- เอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง


- ทะเบียนคุมงบประมาณ


- หนังสือแจ้งกองการเงิน


  สำนักการคลัง


  กรุงเทพมหานคร


- เอกสารหลักฐานอื่นๆ


        








การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี








รับเรื่องคืน





ส่วนราชการเจ้าของ


เรื่องดำเนินการ





พิจารณา





ลงนาม





กองการเงิน


สำนักการคลัง





สิ้นสุด








การขยายเวลากันเงิน


ไว้เบิกเหลื่อมปี








พิจารณา





ลงนาม





กองการเงิน


สำนักการคลัง





- ใบขอกันเงินแบบ 5ค


- ระบบ MIS


- เอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง


- ทะเบียนคุมงบประมาณ


- หนังสือแจ้งกองการเงิน


  สำนักคลัง


  กรุงเทพมหานคร


- เอกสารหลักฐานอื่นๆ


        





รับเรื่องคืน





ส่วนราชการเจ้าของ


เรื่องดำเนินการ








- ตรวจสอบรายงานตามแบบ


  ฟอร์ม ง.401, 402,  403  


  ใน ระบบ MIS





- ทะเบียนควบคุมงบประมาณ


- ข้อบัญญัติงบประมาณ


- ระบบ MIS


- ใบอนุมัติฎีกา





สิ้นสุด





การติดตามและประเมินผล





ดำเนินงาน


ตามภารกิจ





เริ่ม





การควบคุมงบประมาณรายจ่าย





ดำเนินงาน


ตามภารกิจ





ทุกส่วนราชการใน


สังกัดสำนักการแพทย์


ดำเนินการ





2





กระบวนงานพัสดุ





2.4


การจัดหาพัสดุ


วิธีกรณีพิเศษ








2.2


การจัดหาพัสดุ


วิธีสอบราคา





2.3


การจัดหาพัสดุ


วิธีพิเศษ








2.5


การจ้างที่ปรึกษา








2.1


การจัดหาพัสดุ


วิธีตกลงราคา





2.6


การจัดหาพัสดุ


วิธีประมูล


ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์








สิ้นสุด





รวบรวมเอกสาร


ส่งหน่วยการคลัง





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





รับเอกสารตรวจสอบรายการเพื่อดำเนินการ         ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ


โดยวิธีตกลงราคา








ตรวจสอบงบประมาณ





เริ่ม





อนุมัติ





พิจารณา





ไม่อนุมัติ





สิ้นสุด





รวบรวมเอกสาร


ส่งหน่วยการคลัง





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





รับเอกสารตรวจสอบรายการเพื่อดำเนินการ         ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ


โดยวิธีสอบราคา








ตรวจสอบงบประมาณ





เริ่ม





อนุมัติ





พิจารณา





ไม่อนุมัติ





สิ้นสุด





รวบรวมเอกสาร


ส่งหน่วยการคลัง





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





รับเอกสารตรวจสอบรายการเพื่อดำเนินการ         ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ


โดยวิธีพิเศษ








ตรวจสอบงบประมาณ





เริ่ม





อนุมัติ





พิจารณา





ไม่อนุมัติ





สิ้นสุด





รวบรวมเอกสาร


ส่งหน่วยการคลัง





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





รับเอกสารตรวจสอบรายการเพื่อดำเนินการ         ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ


โดยวิธีกรณีพิเศษ








ตรวจสอบงบประมาณ





เริ่ม





อนุมัติ





พิจารณา





ไม่อนุมัติ





รับเอกสารตรวจสอบรายการเพื่อดำเนินการตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุและระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์








สิ้นสุด





รวบรวมเอกสาร


ส่งหน่วยการคลัง





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





ตรวจสอบงบประมาณ





เริ่ม





อนุมัติ





พิจารณา





ไม่อนุมัติ





๓








กระบวนงานการเงิน





3.3 เงินฝาก


เงินนอกงบประมาณ


ฝากคลังหน่วยงานรอจ่าย








3.2  การเบิกจ่ายเงิน





3.1 การรับเงินและนำส่งเงิน








3.2.1 การตั้งฎีกาเบิกจ่าย





3.1.1 


ประเภทเงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร








3.1.2 


ประเภทเงินนอกงบประมาณโรงพยาบาลในสังกัดสำนักการแพทย์








3.2.1.2 เงินอื่นๆ





3.2.1.3 เงินนอกงบประมาณ





3.2.1.1 เงินงบประมาณ


- เงินเดือนและค่าจ้าง


- ค่าตอบแทน


- ค่าสาธารณูปโภค


- เงินสวัสดิการ


- ฯลฯ





3.2.2 การจ่ายเงิน





เริ่ม





รับเงินและตรวจสอบความถูกต้องและพิมพ์ใบเสร็จ





- ใบเสร็จรับเงินจากระบบ  MIS








- ระบบ MIS (ระบบการเงิน - ภาครับ)  


- ยืนยันการรับเงินเพื่อนำฝากธนาคาร           





บันทึกข้อมูลการรับเงิน





  - ใบนำฝากธนาคาร  หรือ  Pay - In 


    ที่ลงนามโดยหัวหน้าหน่วยการคลัง


    /เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย











นำเงินฝากธนาคาร





- ระบบ MIS (ระบบการเงิน - ภาครับ)                        หัวข้อบันทึก/แก้ไข


- ยืนยันการนำเงินฝากธนาคาร


- ประมวลผลการนำส่งเงินประจำวัน


- พิมพ์รายงาน 


- พิมพ์รายงานประจำวัน





บันทึกข้อมูล





- ใบนำส่งเงิน


- สำเนาใบนำฝากธนาคาร หรือ Pay - In


- สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษี 


- สำเนาใบเสร็จรับเงินประกันสัญญา


- สำเนาใบเสร็จรับเงินประกันซอง


	ฯลฯ





ส่งเอกสาร





จัดทำทะเบียนคุม





สิ้นสุด





- ใบสั่งยา


- ใบแจ้งเอ็กซเรย์ ใบตรวจ Lab


   ใบแจ้งจาก Ward จากผู้รับ


   บริการ


  











รับเอกสาร


จากผู้รับบริการ








สิ้นสุด





ออกใบเสร็จ





ผู้รับบริการนำใบเสร็จไปรับยากลับบ้าน








รับชำระเงิน








พิมพ์ข้อมูลในคอมพิวเตอร์





เริ่ม





-บัตรประชาชน,บัตรประกันสังคม,, 


 บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้า,


  บัตรข้าราชการ ฯลฯ


-หนังสือรับรองจากต้นสังกัด


-หนังสือส่งตัว 


-ฯลฯ





ตรวจสอบรายการตามสิทธิที่เบิกได้





อนุมัติสิทธิการเบิก





ตรวจสอบสิทธิ์การเบิก





กรณีมีสิทธิ





กรณีไม่มีสิทธิ





ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้น








เริ่ม





มีส่วนเกิน





รับชำระเงิน





ออกใบเสร็จรับเงิน





ผู้ป่วยแสดงใบเสร็จรับเงินและ


รับยาจากเภสัชกรกลับบ้าน





สิ้นสุด





มีส่วนเกิน





รับเอกสารหนังสือรับรองสิทธิค่ารักษาพยาบาลของกรุงเทพมหานคร กรมบัญชีกลาง จากงานตรวจสอบสิทธิ


และรายการสิทธิ์ที่เบิกได้








ตรวจสอบวันจำหน่าย





จัดทำใบเรียกเก็บเงิน





บันทึกในระบบเบิกจ่ายตรง





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





เริ่ม





ใบเสร็จ





รับชำระเงินจากหน่วยงานต้นสังกัด








ล้างลูกหนี้








สิ้นสุด





ส่งใบคำขอเบิก





-บัตรประชาชน,บัตรประกันสังคม,,บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้า,


  บัตรข้าราชการ ฯลฯ


-หนังสือรับรองจากต้นสังกัด


-หนังสือส่งตัว 


-ฯลฯ





ใบเสร็จ





สิ้นสุด





รับชำระเงินจากหน่วยงานต้นสังกัด





ลงทะเบียนคุมลูกหนี้ค่ารักษาพยาบาล








ส่งใบเรียกเก็บค่ารักษาพยาบาล





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม





พิมพ์ใบเรียกเก็บค่ารักษาพยาบาล





บันทึกข้อมูลในใบเรียกเก็บค่ารักษาพยาบาล





ตรวจสอบข้อมูล








เริ่ม





- ระบบ MIS (ระบบการเงิน – ภาครับ)


  หัวข้อบันทึก/แก้ไข


- ยืนยันการนำเงินฝากธนาคาร


- ประมวลผลการนำส่งเงินประจำวัน


- พิมพ์รายงาน


- พิมพ์รายงานประจำวัน





บันทึกข้อมูล





- ใบนำส่งเงิน


- สำเนาใบนำฝากธนาคาร หรือ Pay-In 


- สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษี


- สำเนาใบเสร็จเงินประกันสัญญา


- สำเนาใบเสร็จรับเงินประกันซอง


		ฯลฯ








ส่งเอกสาร





จัดทำทะเบียนคุมการรับเงิน





สิ้นสุด





เริ่ม





แบบแสดงรายการเบิกตามที่ระเบียบกรุงเทพมหานคร กำหนด


ใบพลัดส่ง 


งบรายละเอียด








ตรวจสอบคำสั่ง


ประสานงานการเจ้าหน้าที่








รวบรวมหลักฐานการเบิกเงิน





แบบแสดงรายการเบิกตามที่ระเบียบกรุงเทพมหานคร กำหนด


ใบพลัดส่ง 


งบรายละเอียด





จัดทำเอกสาร








ทำใบขอเบิก





รวบรวมเอกสารเสนอผู้มีอำนาจ


ในการเบิกเงินลงนาม





พิจารณา





พิจารณา





ส่งงานตรวจสอบจัดทำหน้าฎีกา


และเสนอขออนุมัติ








ส่งหน้าฎีกาให้กองการเงิน


และเก็บสำเนาที่หน่วยงาน





สิ้นสุด





เริ่ม





ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลา


รวบรวมเอกสารได้แก่บัญชีลงเวลา


แผนงาน คำสั่งอยู่เวร ฯลฯ





รวมรวมหลักฐาน


การเบิกเงิน





จัดทำหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทน


เสนอรายงานผลการปฏิบัติเสนอ


ขออนุมัติจ่ายตามแบบฟอร์มที่ระเบียบ กทม. กำหนด








จัดทำเอกสาร








ทำใบขอเบิก





รวบรวมเอกสารเสนอผู้มีอำนาจ


ในการเบิกเงินลงนาม





พิจารณา





ส่งงานตรวจสอบจัดทำหน้าฎีกา


และเสนอขออนุมัติ








ส่งหน้าฎีกาให้กองการเงิน


และเก็บสำเนาที่หน่วยงาน





สิ้นสุด





พิจารณา





เริ่ม








ใบแจ้งหนี้








รวบรวมหลักฐาน





จัดทำเอกสารประกอบฎีกา


ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร


กำหนด








ทำใบขอเบิก








พิจารณา





ส่งงานตรวจสอบจัดทำหน้าฎีกา


และเสนอขออนุมัติ








ส่งหน้าฎีกาให้กองการเงิน


และเก็บสำเนาที่หน่วยงาน





สิ้นสุด





พิจารณา





เริ่ม





- ใบเสร็จ


- ใบเบิกเงินสวัสดิการ ตามที่ระเบียบ


  กรุงเทพมหานครกำหนด








รวมรวมหลักฐาน


การเบิกเงิน








จัดทำเอกสาร


และใบขอเบิก





- งบหน้าสรุปการเบิก


- บันทึกอนุมัติเบิกเงินตาม


  งบประมาณ





พิจารณา





ส่งงานตรวจสอบจัดทำหน้าฎีกา


และเสนอขออนุมัติ








ส่งหน้าฎีกาให้กองการเงิน


และเก็บสำเนาที่หน่วยงาน





สิ้นสุด





พิจารณา





เริ่ม








รับโอนเงิน





- ทะเบียนคุมการจ่ายเงิน


- ฎีกาจ่าย


- ใบเสร็จรับเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย


- เช็คสั่งจ่าย


  กรุงเทพมหานครกำหนด








เขียนเช็คสั่งจ่าย


เสนอผู้มีอำนาจลงนาม








การเตรียมจ่าย





- บันทึกในระบบ MIS


- ออกใบเสร็จรับเงินภาษี


  หัก ณ ที่จ่ายจากระบบ


  MIS (การเงินรับ)


- เช็คสั่งจ่าย


  กรุงเทพมหานครกำหนด








ตัดจ่ายในระบบ MIS





- หน้าฎีกาที่จ่ายแล้ว


- ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญคู่จ่าย/หลักฐานอื่น ๆ


- ทะเบียนคุมการจ่ายเงิน


- ต้นขั้วเช็ค


- สำเนาใบเสร็จภาษีหัก ณ ที่จ่าย


- เอกสารการมอบฉันทะรับเงิน


                   ฯลฯ








การจ่ายเงิน





- ใบนำส่ง


- สมุดคู่ฝาก





นำฝากภาษีหัก ณ ที่จ่าย/


ประกันสังคมและอื่น ๆ





- สมุดควบคุมการนำส่งฎีกา


- รายงานงบเดือน


- รายงานงบการเงิน








รวบรวมเอกสาร





สิ้นสุด





- ภงด 1


- ภงด 3


- ภงด 53


- สมุดบัญชีคู่ฝากธนาคาร


- ทะเบียนต่าง ๆ


- ใบนำส่งเงิน


- แบบสรุปรายงานต่าง ๆ


        ฯลฯ








เริ่ม





รับเอกสารถอนเงินฝากนอกงบประมาณประเภทต่าง ๆ





จัดทำฎีกา





- หน้าฎีกาเบิกเงิน


- เอกสารประกอบต่าง ๆ


- ใบถอนเงินธนาคาร


- บันทึกอนุมัติ








ลงนาม





ลงนาม





เบิกเงินธนาคาร





- ใบถอนเงินธนาคาร


- ใบรับฝากเงินธนาคาร








- ใบนำส่งเงิน


- สมุดบัญชี


- หน้าฎีกาเบิกจ่ายเงิน





บันทึกตัดจ่ายเงินระบบ MIS





จ่ายเงิน





สิ้นสุด





ลงนาม





ลงนาม
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กระบวนงานตรวจสอบ





4.4 เงินสวัสดิการ


     ( ค่ารักษาพยาบาล (คนไข้นอก)


     ( ค่ารักษาพยาบาล (กรณีเบิกต้นสังกัด)


     ( ค่ารักษาพยาบาล


        (คนไข้โรงพยาบาลเอกชน)


     ( ค่าเล่าเรียนบุตร


     ( เงินทุนสนับสนุนการศึกษาแก่บุตร


	





4.3 ค่าตอบแทน


	( ค่าตอบแทนทำการนอกเวลา


	( บุคลากรทางการแพทย์


      	   และสาธารณสุข


	( เงินเพิ่มพิเศษ


	( เหมาจ่ายแทนการจัดหารถ


	   ประจำตำแหน่ง


	(  กรรมการผู้อ่านประเมินผลงาน


		ฯลฯ





4.2  ค่าสาธารณูปโภค





 เงินเดือน  ค่าจ้างประจำ


ค่าจ้างชั่วคราว











4.11 จัดซื้อ/จัดจ้างวิธี


ประมูลด้วยระบบ


อิเล็กทรอนิกส์








4.10  จัดจ้าง


ที่ปรึกษา











4.9 จัดซื้อ/จัดจ้าง


วิธีกรณีพิเศษ











4.8 จัดซื้อ/จัดจ้าง


วิธีพิเศษ











4.7 จัดซื้อ/จัดจ้าง


วิธีสอบราคา











4.6 จัดซื้อ/จัดจ้าง


วิธีตกลงราคา











4.5 ค่าใช้จ่ายในการ


ฝึกอบรมสัมมนาฯ











เริ่ม





เริ่ม





รับฎีกา





ข้อบัญญัติพัสดุ ระเบียบเบิก


จ่ายเงิน ข้อบัญญัติ


งบประมาณ และหนังสือ


สั่งการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง





กระบวนการตรวจสอบ





นำเสนอ





ส่งคืน





สิ้นสุด





พิจารณา


อนุมัติ





พิจารณา


เสนอ
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กระบวนงานบัญชี





5.1 การบันทึกบัญชี





5.2  การจัดทำงบการเงิน





- ใบแจ้งการโอนเงิน


- ฎีกา


- ใบเสร็จรับเงิน


- สรุปยอด เงินรับประจำวันที่นำฝากธนาคาร


- ใบฝาก – ใบถอนเงิน


- ใบนำส่งเงิน


- ใบโอนชดใช้ทางบัญชี


- รายงานจากการเงินรับ


- รายงานจากการเงินจ่าย


                   ฯลฯ





เริ่ม





รับและตรวจสอบเอกสาร


การรับ-จ่ายเงิน





บันทึกรายการขั้นต้น





- คู่มือการบัญชีกรุงเทพมหานคร


- ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการรับเงิน


  การเบิกจ่ายเงิน ฯลฯ พ.ศ. 2555








บันทึกรายการขั้นปลาย





สิ้นสุด





เริ่ม





- สมุดบัญชีแยกประเภท


- ทะเบียนคุมเงินยืมใช้ในราชการ


- ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณรอการรับรู้  


                   ฯลฯ





รวมยอดเงินรายจ่ายใน


ทะเบียนรายจ่ายทุกสิ้นเดือน





จัดทำงบพิสูจน์ยอด


เงินฝากธนาคาร


ประจำเดือน





- Statement


- สมุดบัญชีออมทรัพย์


- สมุดบัญชีย่อยเงินฝากธนาคาร








- รายงานรายละเอียดประกอบค่าใช้จ่าย


- งบเงินคงเหลือ


- รายงานเงินฝากธนาคาร  


- งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร


- รายงานรายได้กรุงเทพมหานคร


- รายงานงบประมาณเบิกจากคลัง


  กรุงเทพมหานคร


                       ฯลฯ











จัดทำรายงานงบรับ – จ่าย


ประจำเดือน





- งบแสดงฐานะการเงิน


- งบแสดงผลการดำเนินงาน


- งบกระแสเงินสด


- รายงานการใช้จ่ายเงิน


- รายงานมูลค่าทรัพย์สิน


- รับรองความถูกต้องของรายงานทางการเงิน,


  หนังสือ








จัดทำงบรายงานงบการเงิน


ประจำปี





เสนอผู้มีอำนาจลงนาม


นำเสนอหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง





สิ้นสุด





ส่งสัญญาเช่าให้กองการเงิน     และฝ่ายบริหารงานทั่วไป





แจ้งผู้เช่าทรัพย์สินนำหลักประกันและเอกสารประกอบการทำสัญญา





พิมพ์สัญญา





รับร่างสัญญาจากนิติกร





ขออนุมัติให้เช่าทรัพย์สิน








เริ่ม





ส่งสำเนาสัญญาเช่าทรัพย์สินให้ฝ่ายงบประมาณการเงินและบัญชี





สิ้นสุด





ส่งสำเนาสัญญาเช่าทรัพย์สินให้ฝ่ายซ่อมบำรุงและกำจัดของเสีย








จัดทำประกาศขายทอดตลาดและจัดทำหนังสือแจ้งผู้สนใจขอรับเอกสาร





คณะกรรมการตรวจสอบตีราคาขั้นต่ำดำเนินการตรวจสอบและตีราคาขั้นต่ำ








เริ่ม





ขออนุมัติจำหน่ายทรัพย์สิน








ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบและตีราคาขั้นต่ำ








ดำเนินการประมูลขายทอดตลาดและขออนุมัติขายทอดตลาดให้กับรายที่เสนอราคาสูง








สิ้นสุด





รับเงินจากการขายทอดตลาดส่งฝ่ายงบประมาณและบัญชี











